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Modulübersicht: Quereinstieg in die Hochschulverwaltung 

  Umfang 

  Tage US 

Modul 1 Grundlagen für eine Tätigkeit an Hochschulen und in 
wissenschaftlichen Einrichtungen  6 48 

1.1 Wissenschaftsstandort Berlin, Steuerung, Organisation und Verwaltung an 
Hochschulen/GGO 2 16 

1.2 Hochschulverwaltung zwischen Geschäftsordnung und Serviceorientierung  2 16 

1.3 Kommunikation, Diversität und kulturelle Vielfalt an Hochschulen  2 16 

Modul 2 Rechtlicher Rahmen für staatliche Hochschulen  6 48 

2.1 Rechtsverständnis und Rechtsgrundlagen (Grundsätze, Verfassungsrecht und 
Hochschulrecht) 2 16 

2.2 Rechtsgrundlagen für Studium und Prüfung (Satzungen und Ordnungen der 
Hochschulen, StPrO, Akkreditierung) 2 16 

2.3 Verwaltungsrecht im Hochschulbetrieb (Grundsätze, Rechtswege, Streitfälle 
vor Gericht) 2 16 

Modul 3 Personal an Hochschulen 5 40 

3.1 Nicht-wissenschaftliches Personal (TV-L und Anwendung im Hochschulalltag) 2 16 

3.2 Wissenschaftliches Personal (Professuren/Beamtenrecht, 
Berufungsverfahren; WiMi / Wissenschaftszeitvertrag; Studentische Beschäftigte) 2 16 

3.3 Nebenberufliche Tätigkeit an Hochschulen (Lehraufträge, Honorar-
/Werkverträge, Sozialversicherungsrecht) 1 8 

Modul 4 Hochschulfinanzierung: Landes- und Drittmittel  5 40 

4.1 Grundfinanzierung und Haushaltsrecht (Haushalt, Haushaltswirtschaft, 
Auftragsvergabe, UVGO) 3 24 

4.2 Zuwendungsrecht und Drittmittelverwaltung (Fördermittel, Sponsoring, 
Drittmittelverwaltung) 2 16 

 


